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Infroduccion

El 8 de julio de 2020, el Gobierno del Peru suscribié con el Banco Interamericano de Desarrollo — BID el Contrato de Préstamo N° 4959/OC-PE para la
ejecucion del Programa Mejoramiento de los Servicios de Justicia en materia penal en el Peru.

El Programa sera ejecutado por el Ministerio de Justicia de Derechos Humanos - MINJUSDH, el Ministerio Publico — Fiscalia de la Nacién ~-MPEN y el Poder
Judicial - PJ, cada uno de ellos con su propia unidad ejecutora, con relaciones directas con el Banco y con plena autonomia financiera, fécnica y operativa.

En el Poder Judicial la Oficina de Coordinacion de Proyectos es el érgano de apoyo de la Gerencia General, encargado de la coordinacion, ejecucion y
supervision administrativa de los programas y/o proyectos que ejecuta el Poder Judicial, con financiamiento reembolsable y no reembolsable, para la mejora
y fortalecimiento de los servicios de administracion de justicia en el pais.

El objetivo general del programa es la mejora de la gestion del Servicios de Justicia en materia penal en el Perd, a fravés de:
(i) Aumento de la eficiencia del Sistema de Administraciéon de Justicia Penal a fravés de los medios tecnologicos;

(i) Aumento de la calidad de la investigacién criminal; y

(iii) Mejoramiento del acceso a los servicios de administracion de justicia penal a través de medios tecnologicos.

En ese contexto, en el Documento Equivalente del componente 4 — “Suficientes recursos para investigar y resolver casos complejos en materia penal”,
setiene previsto ejecutar diversas actividades correspondientes a la Accion 4.1 “Implementacion de una plataforma de generacién de competencias y
capacitacion”, donde se propone el “Desarrollo de la plataforma virtual para el desarrollo de competencias y conocimiento”; por ese motivo se requiere
desarrollar un manual del profesor sin permiso de edicion de la plataforma E - Learning.

Este manual servird como una guia de paso a paso para que los tutores puedan llevar a cabo el monitoreo y seguimiento de los esfudiantes inscritos a su cargo
en un curso virtual en el campus virtual del Poder Judicial.
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Manual del Profesor sin Permiso de Edicién (Tutor)

1. ¢Coémo revisar la tarea de los estudiantes a mi cargo?

a) Ubica la actividad “Tarea” dentro de un curso virtual, luego haz clic en el nombre o en el icono de la actividad para ingresar.

TAREA
Por hacer: Hacer un envio
Tarea
Apertura: Thursday, 5 de October de 2023, 00:00
Clerre: Thursday, 12 de October de 2023, 00:00
CUESTIOMNARIC + Hecho: Ver

4

llustracién 1: Actividad “Tarea”
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=33#
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b) A continuacién, se mostrard el contenido de la actividad “Tarea” con los siguientes detalles: “Ver todos los envios”, “Calificar” y una tabla con el
resumen de calificaciones de los esfudiantes.

Apertura: Thursday, 5 de October de 2023, 00:00
Cierre: Thursday, 12 de October de 2023, 00:00

:Qué esperas del curso?

Ver todos los envios

Sumario de calificaciones

No mostrado a los

estudiantes he

Participantes 7

Enviados 1

Pendientes por calificar 0

Tiempo restante Tarea pendiente

llustracién 2: Contenido de la actividad “Tarea”
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/assign/view.php?id=1427
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c) Al hacer clic en “Ver todos los envios”, se mostraran todos los participantes inscritos en el curso con las tareas en estado “Enviado para calificar” y
'Sin entrega’. Para evaluar la actividad del usuario, haz clic en el botén “Calificar”.

Entregas

Accién sobre |as calificaciones | Elegir... &

Mombre # B C D EF G H I | KL MHN N O P QRSTUV WXY Z
Apellido(s) A B C D E F G H ] K L M N N O P Q R S T UV W X Y Z

Imagen Ultima Comentarios Ulti
Saleccionar del

:0;]::;;.{] Direccién de correo Calificacion  Editar  madificacion Archivos enviados dela
| | usuario _p - - (entrega) - entrega

»
Usuario 1 Sin - i
O (H]y] ever@davila.uno v - Comentarios -
Demo entrega
@
Carl Si
arlos in
O ) ever@davila.uno Editar « - -
Maldonado entrega
(] PE Supervisor pjsupervisor@pj.com.pe Editar « - Comentarios -
. entrega
Editar (0)
Enviado Tuesday, 10 Thur
| Rosmery Calificar »
[ ~ ) para . de October = flor.png . decC
O A Flores rosmery.nefy@gmail.com ~ Editar «~ Comentarios
N v . calificar de 2023, 10 de October de 2023, 10013 © de2
angui = nn 0 (0
q Calificada 15,00/ 20,00 1013 124

llustracién 3: Contenido del botdn “Ver todos los envios” de la actividad “Tarea”
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/assign/view.php?id=1427&action=grading
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d) Se abrird una pagina con detalles del usuario seleccionado, que incluye la descripcién de la entrega, el campo de calificacion, una vista previa de la
tarea y comentarios de retroalimentacion. Ingresa la calificacion y el comentario de retroalimentacion, y finalmente haz clic en “Guardar cambios”.

Curso: Curso Inductivo Especializado_prueba f{% Rosmery Flores Yanqui )
Tarea: Tarea O rosmerynefy@gmailcom A Combiar usuario \Ld

Ver todos los envios Fecha de vencimiento: 31de December de 2023, 00:00 PR ¢

4 Pignaidel [ H g || 8 ¥k |k |(NOC ¥ 6|2 % Entrega

Enviado para calificar

Calificado

La tarea fue enviada 81 dias 13 horas antes
El estudiante puede editar esta entrega

= florpng 10 de October de 2023, 10:13

» Comentarios (0)

Calificacion

Sescbre 20

Ituzl en el libro de calificaciones

15,00

Comentarios de retroalimentacién X

O = B & w BB

Esfuerzate un poco mas, pusdes mejorar tu informe.

RSOSSN | c.crcor comvios | Guarciry mostrarsguierze. | Relnicar - m -

llustracion 4: Presentacion de la tarea de los usuarios para calificacion
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/assign/view.php?id=1427&rownum=08&action=grader&userid=32
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2. ;Coémo calificar el foro de mis estudiantes a mi cargo?
Para calificar el foro de discusion de los estudiantes a mi cargo, siga los siguientes pasos:

a) Ubica la actividad “Foro” dentro de un curso virtual, luego haz clic en el nombre o en el icono de la actividad para ingresar.

Curso Participantes Calificaciones Informes

Contenido del curso Fecha de inicio del curso: 21/08/23 Categoria: Cursos Virtuales

» Actividad de inicio Colapsar todo

Antes de iniciar es necesario que participes en el siguiente foro:

FORO

. = pl
¢Que esperas del curso? Hacer publicaciones en el foro: 2

FORO
Avisos

PAQUETE SCORM

Evaluacion del médulo intreductorio S ———
RECURSO

Resolucidn

URL
Introduccion

PAQUETE SCORM @
Multimedia: Introduccién al curso Especializado en Direccion de Audiencias

elcjololala

llustracién 5: Actividad “Foro”
Fuente: https://campusvirtualci.pj.gob.pe/course/view.php?id=33#
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b) En una nueva pagina se presentaran las respuestas de los participantes en el foro de discusion. Para iniciar la revision, selecciona un comentario al
que asignaras una calificacion.

Re: ;Qué esperas del curso?

de P] Supervisor Editor - Tuesday, 1 de August de 2023, 15:07

Hola

Re: ;Qué esperas del curso?
de Rosmery Flores Yanqui - Thursday, 3 de August de 2023, 10:19

Hola

llustracién 6: Calificacién en los foros
Fuente: https://campusvirtualci.pj.gob.pe/course/view.php?id=33#
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c) Se mostrara el comentario de cada participante con su calificacion.

Re: ;Qué esperas del curso?
de P) Supervisor Editor - Tuesday, 1 de August de 2023, 15:07

Hola

Calficacion méxima: | Calficar.. ¢ ==

Re: ;Queé esperas del curso?
de Rosmery Flores Yanqui - Thursday, 3 de August de 2023, 10:19

Hola

llustracién 7: Comentario del foro
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/forum/view.php?id=1120
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3. ¢Coémo aiadir una sesién de entrada o salida?

Para afiadir una sesién de ingreso o salida, sigue los siguientes pasos:
a) Ubica dentro de un curso virtual la actividad “Registro de entrada” o “Registro de Salida;” y haz clic sobre €l para ingresar.

Contenido del curso Fecha de inicio del curso: 21/03/23 Categoria: Cursos Virtuales

v ;Como marcar asistencia en el aula virtual? Colapsar todo

-.;cémo
REGISTRAR
ASISTENCIA
EN EL AULA
VIRTUAL?

ASISTENCIA

Registro de entrada

clA
stro de salida

Avisos

oon

llustracién 8: Actividad asistencia
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=30#
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b) Se abrird una nueva paginay en la seccion 'Afiadir sesion’, ingresa la fecha de la sesion, el tiempo (hora de inicio y hora fin) y, por Ultimo, la descripcion.
Si deseas que los estudiantes puedan registrar su asistencia, marca la casilla '
déjala vacia. Finalmente, haz clic en el botén “Afadir”.

Asistencia Informe

Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia”; de lo contrario,

v Afadir sesion

Tipo de sesidn

=

Expandir todo
7 Comun
Fecha de la Sesién | 29 ¢ || dicembre ¢ || 2023 ¢ | =
Tiempo desde] 00 ¢ || 008 |a] 00 % || 00 & |
Descripcion 1 A B I |2 =2 % % @ @ @ ¢ @& 0
| Z
Crear un evento de calendario por sesion (2
> Anadir varias sesiones
v Grabacion del estudiante

Mostrar mas...

[ Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia .2

llustracién 9: Configuracion de una nueva sesion
Fuente: https:

campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/attendance/manage.php?id=991
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c) Se mostrara un mensaje de confirmacion “Una sesidn fue generada correctamente”, para empezar a tomar la asistencia, haz clic en el icono “Iniciar
asistencia”.

Asistencia Informe

Una sesidn fue generada correctamente

Afadir sesion

odas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy

Fecha Tiempo Tipo Diescripddn Acciones

O 24.03.23 (vie) 16:50 - 17:50 Comun ENVIAR ASISTENCIA >

it

i d

O 25.10.23 (mi&) 14:30 - 15:30 Comun Sesion de Clase Normal |

R

i h

O 29.12.23 vie) 124M Comun Sesion de entrada

clgr. g o |

llustracion 10: Lista de sesiones generadas
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/attendance/manage.php?id=991

i
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d) Se mostrara a todos los usuarios inscritos en el curso para registrar su asistencia de entrada o salida. En la columna “IN” selecciona a los estudiantes
que hayan asistido a la sesion si en caso hay alguna observacion, intfroducela en el campo de texto correspondiente. Finalmente, haz clic en “Guardar y
mostrar siguiente pagina”.

Mombre / Apellida(s) Direccién de correo Observaciones

Actualizar estado para

todos los usuarios |

no seleccionado %

AA Alumno Alumno 1 alumnol@pj.com o0 | |
?%" resmery.nefy@gmail.com O O | |
%' Rosmery Flores Yangui
@ averi@davila.uno o O | |
Carlos Maldonado
IR Jovan Celesting Rodriguez Armas jovan@gmail.com | |

Guardar y mostrar siguiente pagina

llustracion 11: Registro de asistencia de entrada ingresado por el tutor
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/attendance/manage.php?id=991




Manual del profesor sin permiso de edicién (Tutor) de la Plataforma E — Learning del Poder Judicial
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e) Veras un mensaje de confirmacion que dice “Asistencia tomada con éxito”.

Asistencia Informe

Asistencia tomada con éxito

Afiadir sesion Todas |Hasta hay || Mensual || Semanal || Hoy

Fecha Tiempo Tipo Descripcion Acciones

[ 24.03.23 (vie) 16:50-17:50 Comun ENVIAR ASISTENCIA BT
0 25.10.23 (mié€) 14:30 - 15:30 Comun Sesién de Clase Normal [t )
O 29.12.23 (vie) 12AM Comuin Sesion de entrada ¢ BT

Registro de salida »

ELd

Ir a...

llustracién 12: Mensaje de confirmacién sobre la toma de asistencia
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/attendance/manage.php?id=991
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4. ;Cémo ver los participantes a mi cargo?
Para ver los participantes que tengo a mi cargo, sigue los siguientes pasos:

a) Dentro de un curso virtual, ubica la seccién “Participantes” y haz clic en él para ingresar.

Curso Participantes Calificaciones Informes

Contenido del curso Fecha de inicio del curso: 21/08/23 Categoria: Tados los cursos

» ;Cdmo marcar asistencia en el aula virtual ? Expandir todo

» Presentacion del diplomado

» Ficha técnica

» Cronograma

» Silabo

» Brochure

» Programa

llustracién 13: Seccién participantes dentro de un curso virtual
Fuente:_https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=30
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b) Se mostrara una pagina que presenta la lista de usuarios en tu equipo, mostrando sus nombres, direcciones de correo, roles, grupos y su ultimo
acceso al curso.

Curso Calificaciones Informes

Usuarios matriculados

Coincidir

Cualquiera # || Seleccionar s 0

+ Agregar condicion Limpiar filtros Aplicar filtros

5 participantes encontrados

r\Uﬂ'CrEi‘-BEDEFGHJ{,MN N o P QR STUVY W XY Z

-"*-De“dC[S).=.BCDE:G|—|JKLM\J N OPQRSTUVY WX VY Z

Nombre / Apellido{s) “ Direccion de correo Grupos Ultimo acceso al curso

O AA Alumno Alumno 1 alumnol1@pj.com Estudiante Mo hay grupos Munca

O ﬁg Rosmery Flores Yanqui rosmery.nefy@gmail.com Estudiante Mo hay grupos 77 dias 23 horas
[0 mG mariela Gastelu Hinostroza mariela.g@gmail.com Estudiante Mo hay grupos 6 dias 21 horas
O Q Carlos Maldonado ever@davila.uno Estudiante Mo hay grupos MNunca

O gp gustavo palomino gpalominog6s0@gmail.com Profesor sin permiso de edicién Mo hay grupos 1 segundos

llustracién 14: Detalles de la seccion participantes
Fuente: hitps://campusvirtualcij.pj.gob.pe/user/index.php?id=30
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c) Sideseas comunicarte con tu equipo, primero selecciona a los usuarios con los que deseas comunicarte.

N_om bre / Apellido(s) « [ﬁreccic’m de correo G_ru pos Lﬂtimo acceso al curso
[ § AA Alumno Alumno 1 alumnol@pj.com Estudiante No hay grupos Nunca
(I C%/ Rosmery Flores Yanqui rosmery.nefy@gmail.com Estudiante No hay grupos 77 dias 23 horas
[0 § mG mariela Gastelu Hinostroza mariela.g@gmail.com Estudiante No hay grupos 6 dias 21 horas
O @ Carlos Maldonado ever@davila.uno Estudiante No hay grupos Nunca
O § gp gustavo palomino gpalomino9690@gmail.com Profesor sin permiso de edicién No hay grupos 1 segundos

llustracion 15: Seleccion de estudiantes para envio de mensaje
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/user/index.php?id=30
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d) Después de seleccionar a los usuarios deseados, elige la opcidn “Enviar un mensaje” de la lista desplegable.

Nombre / Apellido(s) * Direccién de correo Ultimo acceso al curso

AA - Alumno Alumno 1 alumno1@pj.com Estudiante No hay grupos Nunca

;?%ﬁ/ Rosmery Flores Yanqui rosmery.nefy@gmail.com Estudiante No hay grupos 77 dias 23 horas
mG mariela Gastelu Hinostroza mariela.g@gmail.com Estudiante No hay grupos 6 dias 21 horas
@ Carlos Maldonado ever@davila.uno Estudiante No hay grupos Nunca

gp gustavo palomino gpalomino96%0@gmail.com Profesor sin permiso de edicién No hay grupos 1 segundos

Con los usuarios seleccionados... [ Elegir... = ]

I Enviar un mensaje

Aottt e e e e e
Descargar datos de tabla como

Valores separados por comas (.csv) Contacto

Microsoft Excel (.xlsx)

Tabla HTML Correo: cij@pj.gob.pe

Javascript Object Notation (.json) Eeo de la Republica s/n 2do. Piso Of. 244

OpenDocument (.ods)

Portable Document Format (.pdf)

llustracion 16: Seleccion “Enviar mensaje” de la lista desplegable de la seccioén participantes
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/user/index.php?id=30
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e) Se mostrard una ventana con un cuadro de texto para ingresar el mensaje y para finalizar haz clic en “Enviar mensaje”.

Bienvenidos al curso virtual.

m Enviar mensaje a 9 personas I

0 Carlos Maldonado ever@davila.uno Estudiante ¢ No hay grupos ¢ Nunca [ Activo i JEemul

[

gp gustavo palomino gpalomino9690@gmail.com Profesor sin permiso de edicion # No hay grupos ¢ 11 dias [ Activo X B

(]

JR Jovan Celestino Rodriguez Armas jovan@gmail.com Estudiante ¢ No hay grupos ¢ 87 dias 19 horas [ Activo X1 IR
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5. ;Como descargar los intentos de un cuestionario?

a) Ubica el cuestionario que deseas revisar dentro de un curso virtual y haz clic en el icono o nombre para ingresar.

URL
@ Sesion 5 - Terminacién anticipada - Victor Enriquez @

& Mo disponible hasta que: La actividad Sesion 4 - Actor civil y 3ro Civil Responsable - Victor Enriquez est€ marcada como realizada

CUESTIOMARIO

B4 N ) Recibir una calificacion
Evaluacion - Madulo |
FORO

@ Hacer publicaciones en el foro: 1
Foro |

llustracién 18: Actividad cuestionario
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=30
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b) Se abrird una pagina con el resumen de los intentos. Para visualizar el total de intentos de los estudiantes a tu cargo, haz clic en la opcién 'Intentos’.

Vista previa del cuestionario

Método de calificacion: Calificacidon mas alta

Calificacion para aprobar: 12,00 de 20,00

Intentos: 7

Resumen de sus intentos previos

Intento Calificacion / 20,00 Revision

Finalizado
Vista previa _ , o 8,00 Revision
Enviado: viernes, 13 de octubre de 2023, 17:37

Calificacion mas alta: 8,00 / 20,00.

llustracién 19: Resumen de los intentos de tu equipo
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/quiz/view.php?id=1134
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c) Se mostrard en una nueva pagina, la lista de resultados del cuestionario de todo el equipo.

~ Mostrar opciones

Tamafio de pagina 10

Puntos para cada pregunta Sios

Recalificar todo Simulacro de recalificacion completa

Maostrando los intentos calificados y no calificados para cada usuario. El intento calificado para cada usuario esta resaltado. El método de calificacion para este cuestionario es Calificacion mas alta.

‘\Cmb'e.:. B C D EF G H J/K'L M N B OP QR ST UV WX VY Z

Apellidofs) [RE=t*8l » B C D E F G H | ] K L M N R 0 P Q R S T UV W X ¥ Z

Restablecer preferendas de tabla

Descargar datos de tabla como Valores separados por comas

Nombre / A Comenzado - Tiempo S
Apellido(s) Direccion de correo Estado ol Finalizado requerido Calificacion/20,00
Rosmery 6
r Flores 3 de agosto 3de .
) - . ) minutos
[m] % Yangu rosmery.nefy@amail.com Finalizado de 2023 agosto de .8 8,00 v 2,00 x 0,00 x 0,00 ® 0,00 « 2,00 v 2,00 ®x 0,00 x 0,00 x
: Revision 10:37 2023 10:43
) sagundos
del intento
Rosmery :
Flores 3 de agosto 3 de )
; minutos
m] Yanqui Finalizado  de 2023 agosto de . 14,00 v 2,00 « 2,00 v 2,00 v 200 ~ 2,00 x 0,00 x 0,00 v 200 v
Revisian 1718 202317:24
i 581" MODO DE EDICION
del intento

llustracién 20: Lista de resultados del cuestionario de todo el equipo
Fuente: hitps://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/quiz/report.php?id=1134&mode=overview
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d) Para descargar los resultados del cuestionario, ve a la seccion “;Qué incluir en el informe?” y selecciona “Usuarios matriculados que han intentado
resolver el cuestionario”. Luego en “Descargar datos de tabla como” elige “Microsoft Excel” y finalmente haz clic en el botdn “Descargar”.

v Qué incluir en el informe

Intentos de usuarios matriculados que han hecho intentes de resolver el cuestionario s

i / o M 5 = M Finaliz ” "
Los intentos que hay B Encurso @ Atrasados @ Finalizade EMNuncacnviado

O Mostrar a lo mas un intente fina por usuario (Calificacion mas alta)

Mostrar Gnicamente intentos O que han sido recalificadas / estan marcadas porque necesitan recalificarse

v Mostrar opciones

Tamafio de pagina 30

Puntcs para cada pregunta <

Reualificar lwdo Simulacro de recalilicacion completa

Mostrando los intentos calificados y no czlificados para cada usuario. El intento calificado para cada usuario estd resaltado. El método de calificacion para este cuestionario es Calificacion mas alta

Restablecer prefe~
NOI’T‘b’e.»'\BCJEFGH\JKLMNNCF‘Q?STUVWX\"Z

A;eH\dO(S}HBCDEFGHIJKLM\IRIOF’Q-RSTU\-‘W}(YE

MODO DE EDICION
Dascargar datos de tabla como Valcres separados por comas (.csv)s Descargar ®

llustracion 21: Descarga de resultados del cuestionario en formato Excel
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/quiz/report.php?id=1134&mode=overview
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6. ;Como descargar el reporte de finalizacién de actividades?

Para descargar el reporte de finalizacién de actividades de los usuarios a tu cargo, sigue los siguientes pasos:

a) Dentro de un curso virtual, ve a la seccion “Informes” y haz clic en “Finalizacion de la actividad” para acceder al reporte de actividades.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Contenido del curso Fecha de inicio del curso: 21/08/23 Categoria: Todos los cursos Estatus de finalizacion del
curso

Informes

En este momento no se le esta

. realizando un seguimiento en la
Desglose de Competencias alize g 4

e finalizacion de este curso
Finalizacion del curso

) Ver informe del curso
Registros

Registros activos
Actividad del curso

Estadisticas generales

I Finalizacion de la activida!

llustracién 22: Seccion Informes
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/report/view.php?courseid=33
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b) Se mostrara la lista de estudiantes con el estado de las actividades en el curso. Para descargar el reporte, haz clic en “Descargar en formato
compatible con Excel (.csv)”.
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llustracién 23: Lista de estudiantes con el estado de finalizacién de actividades
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/report/progress/index.php?course=33+




