
Manual del profesor sin 
permiso de edición (Tutor)  

de la Plataforma E – Learning 
del Poder Judicial

Ilustración 49: Sección “Subir usuarios”
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/admin/tool/uploaduser/index.php



2Manual del profesor sin permiso de edición (Tutor) de la Plataforma E – Learning del Poder Judicial

Indice

1. ¿Cómo revisar la tarea de los estudiantes a mi cargo?

2. ¿Cómo calificar el foro de mis estudiantes a mi cargo?

3. ¿Cómo añadir una sesión de entrada o salida?

4. ¿Cómo ver los participantes a mi cargo?

5. ¿Cómo descargar los intentos de un cuestionario? 

6. ¿Cómo descargar el reporte de finalización de actividades?

 

4

6

7

9

12

14



Manual del administrador de la Plataforma E – Learning del Poder Judicial 3

Tabla de Ilustraciones

Ilustración 1: Actividad Tarea

Ilustración 2: Contenido de la actividad Tarea

Ilustración 3: Contenido del botón “Ver todos los envíos” de la 
actividad Tarea

Ilustración 4: Presentación de la tarea de los usuarios para 
calificación

Ilustración 5: Actividad Foro

Ilustración 6: Calificación en los foros

Ilustración 7: Comentario del foro

Ilustración 8: Actividad asistencia 

Ilustración 9: Configuración de una nueva sesión

Ilustración 10: Lista de sesiones generadas

Ilustración 11: Registro de asistencia de entrada ingresado por el tutor

Ilustración 12: Mensaje de confirmación sobre la toma de asistencia

Ilustración 13: Sección participantes dentro de un curso virtual

Ilustración 14: Detalles de la sección participantes

Ilustración 15: Selección de estudiantes para envió de mensaje

4

5

5

11

12

13

14

14

12

12

13

6

7

7

8

8

9

9

10

10

11

5

6

Ilustración 16: Selección “Enviar mensaje“ de la lista 
desplegable de la sección participantes

Ilustración 17: Mensaje de confirmación sobre envió de 
mensajes a los estudiantes

Ilustración 18: Actividad cuestionario

Ilustración 19: Resumen de los intentos de tu equipo

Ilustración 20: Lista de resultados del cuestionario de todo el 
equipo

Ilustración 21: Descarga de resultados del cuestionario en 
formato Excel

Ilustración 22: Sección Informes

Ilustración 23: Lista de estudiantes con el estado de finalización 
de actividades

Manual del profesor sin permiso de edición (Tutor) de la Plataforma E – Learning del Poder Judicial



4

Introducción

El 8 de julio de 2020, el Gobierno del Perú suscribió con el Banco Interamericano de Desarrollo – BID el Contrato de Préstamo Nº 4959/OC-PE para la 
ejecución del Programa Mejoramiento de los Servicios de Justicia en materia penal en el Perú.

El Programa será ejecutado por el Ministerio de Justicia de Derechos Humanos - MINJUSDH, el Ministerio Público – Fiscalía de la Nación -MPFN y el Poder 
Judicial - PJ, cada uno de ellos con su propia unidad ejecutora, con relaciones directas con el Banco y con plena autonomía financiera, técnica y operativa.

En el Poder Judicial la Oficina de Coordinación de Proyectos es el órgano de apoyo de la Gerencia General, encargado de la coordinación, ejecución y 
supervisión administrativa de los programas y/o proyectos que ejecuta el Poder Judicial, con financiamiento reembolsable y no reembolsable, para la mejora 
y fortalecimiento de los servicios de administración de justicia en el país.

El objetivo general del programa es la mejora de la gestión del Servicios de Justicia en materia penal en el Perú, a través de:
(i) Aumento de la eficiencia del Sistema de Administración de Justicia Penal a través de los medios tecnológicos;
(ii) Aumento de la calidad de la investigación criminal; y
(iii) Mejoramiento del acceso a los servicios de administración de justicia penal a través de medios tecnológicos.

En ese contexto, en el Documento Equivalente del componente 4 – “Suficientes recursos para investigar y resolver casos complejos en materia penal”, 
setiene previsto ejecutar diversas actividades correspondientes a la Acción 4.1 “Implementación de una plataforma de generación de competencias y 
capacitación”, donde se propone el “Desarrollo de la plataforma virtual para el desarrollo de competencias y conocimiento”; por ese motivo se requiere 
desarrollar un manual del profesor sin permiso de edición de la plataforma E - Learning. 
Este manual servirá como una guía de paso a paso para que los tutores puedan llevar a cabo el monitoreo y seguimiento de los estudiantes inscritos a su cargo 
en un curso virtual en el campus virtual del Poder Judicial.
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1. ¿Cómo revisar la tarea de los estudiantes a mi cargo?

a) Ubica la actividad “Tarea” dentro de un curso virtual, luego haz clic en el nombre o en el icono de la actividad para ingresar.

Ilustración 1: Actividad “Tarea”
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=33#
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Ilustración 2: Contenido de la actividad “Tarea”
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/assign/view.php?id=1427
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b) A continuación, se mostrará el contenido de la actividad “Tarea” con los siguientes detalles: “Ver todos los envíos”, “Calificar” y una tabla con el 
resumen de calificaciones de los estudiantes.
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Ilustración 3: Contenido del botón “Ver todos los envíos” de la actividad “Tarea”
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/assign/view.php?id=1427&action=grading

c) Al hacer clic en “Ver todos los envíos”, se mostrarán todos los participantes inscritos en el curso con las tareas en estado “Enviado para calificar” y 
'Sin entrega'. Para evaluar la actividad del usuario, haz clic en el botón “Calificar”.
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Ilustración 4: Presentación de la tarea de los usuarios para calificación
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/assign/view.php?id=1427&rownum=0&action=grader&userid=32

d) Se abrirá una página con detalles del usuario seleccionado, que incluye la descripción de la entrega, el campo de calificación, una vista previa de la 
tarea y comentarios de retroalimentación. Ingresa la calificación y el comentario de retroalimentación, y finalmente haz clic en “Guardar cambios”. 
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Ilustración 5: Actividad “Foro”
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=33#

2. ¿Cómo calificar el foro de mis estudiantes a mi cargo?
Para calificar el foro de discusión de los estudiantes a mi cargo, siga los siguientes pasos:

a) Ubica la actividad “Foro” dentro de un curso virtual, luego haz clic en el nombre o en el icono de la actividad para ingresar.
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Ilustración 6: Calificación en los foros
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=33#

b) En una nueva página se presentarán las respuestas de los participantes en el foro de discusión. Para iniciar la revisión, selecciona un comentario al 
que asignarás una calificación.
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Ilustración 7: Comentario del foro 
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/forum/view.php?id=1120

c) Se mostrará el comentario de cada participante con su calificación.
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Ilustración 8: Actividad asistencia
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=30#

3. ¿Cómo añadir una sesión de entrada o salida?

Para añadir una sesión de ingreso o salida, sigue los siguientes pasos:

a) Ubica dentro de un curso virtual la actividad “Registro de entrada” o “Registro de Salida;” y haz clic sobre él para ingresar.
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Ilustración 9: Configuración de una nueva sesión
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/attendance/manage.php?id=991

b) Se abrirá una nueva página y en la sección 'Añadir sesión', ingresa la fecha de la sesión, el tiempo (hora de inicio y hora fin) y, por último, la descripción. 
Si deseas que los estudiantes puedan registrar su asistencia, marca la casilla “'Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia”; de lo contrario, 
déjala vacía. Finalmente, haz clic en el botón “Añadir”.
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Ilustración 10: Lista de sesiones generadas
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/attendance/manage.php?id=991

c) Se mostrará un mensaje de confirmación “Una sesión fue generada correctamente”, para empezar a tomar la asistencia, haz clic en el icono “Iniciar 
asistencia”.
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Ilustración 11: Registro de asistencia de entrada ingresado por el tutor
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/attendance/manage.php?id=991

d) Se mostrará a todos los usuarios inscritos en el curso para registrar su asistencia de entrada o salida. En la columna “IN” selecciona a los estudiantes 
que hayan asistido a la sesión si en caso hay alguna observación, introdúcela en el campo de texto correspondiente. Finalmente, haz clic en “Guardar y 
mostrar siguiente página”.
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Ilustración 12: Mensaje de confirmación sobre la toma de asistencia 
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/attendance/manage.php?id=991

e) Verás un mensaje de confirmación que dice “Asistencia tomada con éxito”.

Manual del profesor sin permiso de edición (Tutor) de la Plataforma E – Learning del Poder Judicial



17

Ilustración 13: Sección participantes dentro de un curso virtual
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=30

4. ¿Cómo ver los participantes a mi cargo?
Para ver los participantes que tengo a mi cargo, sigue los siguientes pasos:

a) Dentro de un curso virtual, ubica la sección “Participantes” y haz clic en él para ingresar.

Manual del profesor sin permiso de edición (Tutor) de la Plataforma E – Learning del Poder Judicial



18

Ilustración 14: Detalles de la sección participantes
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/user/index.php?id=30

b) Se mostrará una página que presenta la lista de usuarios en tu equipo, mostrando sus nombres, direcciones de correo, roles, grupos y su último 
acceso al curso.
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Ilustración 15: Selección de estudiantes para envío de mensaje
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/user/index.php?id=30

c) Si deseas comunicarte con tu equipo, primero selecciona a los usuarios con los que deseas comunicarte.
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Ilustración 16: Selección “Enviar mensaje“ de la lista desplegable de la sección participantes
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/user/index.php?id=30

d) Después de seleccionar a los usuarios deseados, elige la opción “Enviar un mensaje” de la lista desplegable.
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Ilustración 17: Mensaje de confirmación sobre envió de mensajes a los estudiantes
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/user/index.php?id=30

e) Se mostrará una ventana con un cuadro de texto para ingresar el mensaje y para finalizar haz clic en “Enviar mensaje”.
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Ilustración 18: Actividad cuestionario
 Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/course/view.php?id=30

5. ¿Cómo descargar los intentos de un cuestionario?

a) Ubica el cuestionario que deseas revisar dentro de un curso virtual y haz clic en el icono o nombre para ingresar.
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Ilustración 19: Resumen de los intentos de tu equipo
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/quiz/view.php?id=1134

b) Se abrirá una página con el resumen de los intentos. Para visualizar el total de intentos de los estudiantes a tu cargo, haz clic en la opción 'Intentos'.
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Ilustración 20: Lista de resultados del cuestionario de todo el equipo
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/quiz/report.php?id=1134&mode=overview

c) Se mostrará en una nueva página, la lista de resultados del cuestionario de todo el equipo.
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Ilustración 21: Descarga de resultados del cuestionario en formato Excel
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/mod/quiz/report.php?id=1134&mode=overview

d) Para descargar los resultados del cuestionario, ve a la sección “¿Qué incluir en el informe?” y selecciona “Usuarios matriculados que han intentado 
resolver el cuestionario”. Luego en “Descargar datos de tabla como” elige “Microsoft Excel” y finalmente haz clic en el botón “Descargar”.
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Ilustración 22: Sección Informes
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/report/view.php?courseid=33

6. ¿Cómo descargar el reporte de finalización de actividades?

Para descargar el reporte de finalización de actividades de los usuarios a tu cargo, sigue los siguientes pasos:

a) Dentro de un curso virtual, ve a la sección “Informes” y haz clic en “Finalización de la actividad” para acceder al reporte de actividades.
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Ilustración 23: Lista de estudiantes con el estado de finalización de actividades
Fuente: https://campusvirtualcij.pj.gob.pe/report/progress/index.php?course=33+

b) Se mostrará la lista de estudiantes con el estado de las actividades en el curso. Para descargar el reporte, haz clic en “Descargar en formato 
compatible con Excel (.csv)”.
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